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第 一 條 依據本校學則第四章之規定，訂定本學生請假規則。 

第 二 條 學生請假之假別分為病假、事假、公假、喪假、產假（陪產假）五種。 

第 三 條 請假應依假別檢附下列證明： 

一、 病假：四日以上者，應檢附醫療(院)證明(收據或其他足以證明之文件)。 

二、 事假：四日以上者，未成年學生須有家長或監護人函件或其他相關證明。 

三、 公假： 

1.代表學校者或辦理全校性活動經輔導單位人員及主管簽核之公假證明。 

2.有關兵役事項，有兵役單位之證明文件者。 

3.具原住民族身分之歲時祭儀一日假(依行政院原住民委員會公告之所屬族 

群歲時祭儀日)，須檢附戶籍謄本、戶口名簿或政府機關所開具之證明文件。 

四、 喪假：學生或其配偶之直系親屬及學生之同胞兄弟姊妹喪葬，需檢附死亡證

明或訃聞。 

五、產假：需檢附醫院證明或出生證明，陪產假另需檢附身分證影本或足資證明關  

係之文件。 

第 四 條 准假權責及層次劃分：  

一、三日內由導師核准。  

二、七日以內由系主任核准。  

三、八日以上由學務長核准。  

四、請假經導師核後，於上課前由學生知會任課教師(若因病假無法於上課前知會任課教

師，可於事後通知)，惟請假日期涉及考試時，尚須會教務處辦理後，送經核假權責

人核准。 

五、公假須先經由主辦(派遣)單位主管簽核同意。 

六、國際學生(含僑生、外籍生、交換生等)，請假四日以上應先經國際事務處核備。     

第 五 條 請假手續： 

一、學生請假應事先辦理，必要時得委託他人代辦；通訊請假以郵戳日期為憑。 

二、學生請假應檢附證明文件及請假單（請假單請至學務處生輔組領取或至生輔組

網頁下載）。符合第三條第一項第三款公假之條件者，應檢附簽奉核可之公文

或簽呈。 

三、因不可抗拒之重大事故，得補請假。 

四、請假批准後，正聯由生輔組存查，附聯由學生留存以為請假證明之用。 

第 六 條 本辦法經學務會議通過後施行，修正時亦同。 


